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Mottonk:
Lehet a gyermeket konyvbol nevelni, de minden gyermekhez mas konyv kell.

(Thomas Gordon)

Bevezetés

Tényo Kozség a Bakony labanal 2.638 ha teriileten fekvO helység, a kdzséget a "Sosos ér'
szeli at. A telepiilés a Pannonhalmi Tajvédelmi korzet egyik teriilete. Tényé mar az Arpad
korban a Pannonhalmi apatsadg birtokdba tartozott, nevét 1240 koriil Thuno névbdl kapta,
1753-ban épiilt a katolikus Sarlos Boldogasszony -templom. A lakossag f6 foglalkozasa a
szOl6termesztés volt, 1936-os parizsi vilagkiallitdson aranyérmet nyert a burgondi bora.

A kozségben tajhaz talalhato, amely 1789-ben épiilt, megtalalhatd benne az akkor jellemzd
¢épitési stilus és berendezések.

A t4j 16 természeti jellegzetessége ma is az erdd és ebbdl kovetkezden a vadaszat az egyik 6
bevételi forrasa a Kisalfoldi erdégazdasagnak.

Az erdd belsejében csodalatos kornyezetben kerékparos turistdk szdmara az un. "panorama
at" taldlhatd, ezen az Gton fekszik az "Arpad kat" melyhez helyi legenda fiizddik. (Arpad

vezér 803-ban ivott a forras vizébol

Tényé Kozség Onkormanyzata a Gydr-Moson-Sopron Megyei Onkormanyzat timogatésaval
egy 1), 12 férbhelyes bolcsdde  kialakitdsara  nyert  palyazati  forrast.
Az elkésziilt épiilet méltan nevezhetd Tényo egyik 1) szinfoltjanak.

Az organikus épitészeti stilusban kialakitott épiilet nemcsak szép, hanem sok kisgyermekes
szll6 életét konnyiti majd meg a telepiilésen, hiszen az eddigi megoldas helyett most egy

korszerti intézmény varja a 3 év alatti helyi kisgyermekeket.

A 172 négyzetméter nett6 alapteriileti épiiletben helyet kapott a 12 f8s bolcsddei funkcionalis
egység, egy onalld bolcsdde vezetdi szoba €s betegszoba is. A kialakitasnal a praktikussag és
az egészséges kornyezet biztositasa fontos szerepet kapott.

A csoportszobak kitlind természetes megvilagitassal rendelkeznek, mig a praktikussag
jegyében a fészobahoz agytarolo és jatéktarolo is tartozik.
A boleséde udvaran kialakitasra keriilt egy arnyékold ponyvaval fedhetd terasz, ahol jo

iddben csoport- és szabadtéri foglalkozasok tartdséra is lehetdség van. A projekt keretén beliil
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olyan, a nevelés-oktatas tartalmi fejlesztéséhez sziikséges 1j kiil- és beltéri butorok, eszkozok,
berendezések, jatékok beszerzése is megvaldsult, melyek segitik a kornyezetbarat
szemléletmod és az egészséges ¢letmod szokésainak megalapozasat.
A 2017. majusi tamogatd dontést kovetden kozbeszerzés keretén beliil keriilt kivalasztasra az
Euro-General Zrt, mint kivitelezo, aki a teljes beruhdzast végezte.

A teljesen 1) ¢épiiletben kialakitasra keriild bolcséde komplexen akadalymentes.

Tényd Kozség Onkormanyzata nagyon halas Delbo Marika néninek, aki felajanlotta a telket a

bolcsdde fejlesztéséhez.

Mi a Tény6i boleséde kisgyermekneveldi, vezetdi és segité dolgozoi mindent megtesziink
azért, hogy az igénybevevok megelégedettségére végezziik hivatasunkat, ugy biztositsuk a
kisgyermekek  napkozbeni alapellatdsat, hogy a  Fenntarto: Tényd  Kozség
Onkormanyzata legmagasabb szinten tehessen eleget ellatasi kotelességének.

Hissziik hogy Szakmai Programunk boélcsédénk szakmai munkajat Osszefogja, egységes
rendszert dolgoz ki, mely segiti a bolcsdde tevékenységét, lefekteti azokat az alapelveket,
mely a munkasoran szem el6tt kell tartani, elérhetd célokat fogalmaz meg.

Feladatunk, hogy a Szakmai Programot megvaldsitsuk és megteremtjiik annak lehetOségét,
hogy munkatarsaink igényes, kiszamithato, jo koriilmények kozott, kiegyenstlyozott

munkahelyi légkdrben tudjanak dolgozni.

I. AZ INTEZMENY FELADATA, TEVEKENYSEGE
A bolcséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében napkdzbeni ellatast
nyujt a gyermekeknek nevelést, gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. Segiti a sziilok

munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd részvételét.

1.1. Intézmény alapfeladata
Intézménylink alapfeladata a gyermekek napkozbeni ellatasa szocidlis €s gyermekjoléti ellatas
(bolesddei ellatas). A 3 éven aluli, csalddban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasat,

szakszer(i nevelését, gondozasat végezziik

1.2. Az Intézmény helyi szintii szakmai feladata
- a feladatkorbe tartozik:

o Informéciogytjtés, felmérés
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o Szakmai munka elemzése, értékelése

o Szakmai ellendrzés el6készitése

o Mindéség fejlesztés, szakmai képességek, készségek fejlesztése

o Egyéni, csoportos konzultaciok

o Részvétel szakmai programokon, onképzés

o Szakmai érdekképviselet

1.3. Az Intézmény jogallasa

Az Intézmény jogi személyiséggel rendelkezd, onalloan miikkddd koltségvetési szerv. Az
Intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A gazdasagi és pénziigyi feladatokat a
Tényd Kozség Onkorményzata latja el. Az Intézmény részére az iizemeltetéssel,
mikodtetéssel, beruhazassal €és felujitassal, valamint a belsé kontroll rendszer részét képezd
belso ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat a Fenntarto végzi el.

A miikddés pénziigyi forrasa:

- allami normativ tAmogatas

- a fenntartdi tdmogatas, melyet a fenntarté a mindenkori éves koltségvetésben hataroz meg.

- sajat bevétele nincs

- egy¢b forrasok (palyazat)

Az Intézmény miikddésére vonatkozd szabalyokat a Szervezeti és Milkodési Szabalyzat

tartalmazza.

1.4. A szakmai program célja

A szakmai programmal célunk a bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak
magas szintli megvalositdsa, a szakmai értékek megdrzése és tovabbadasa, a kialakult jo
gyakorlatok megerdsitése, 11j modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok

neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités.

1.5. A szakmai program elérhetésége
A szakmai program elérhetd a sziilok szamara. A felvételt kovetd elsé sziiléi értekezleten a

boles6devezetd ismerteti a szilokkel.

2. ONKORMANYZATI BOLCSODE INTEZMENY SZERVEZETI EGYSEGE
A bolcs6de Tényo teriiletén helyezkedik el a kozség szivében. 20 hetes kortol-3 éves korig

biztositja a kisgyermek szamara 1 csoportban a bolcsddei ellatast.



e A bolcsdde egy csoportos, 12 f6s. A bolcsdde melegité konyhaval rendelkezik. Az
¢lelmezésnek szervezését az egészséges, korszertitaplalkozasi irdnyelvek betartasat az 6vodai
féz6konyhaja biztositja, melyet a RABAKESZ Kft vallalkozo iizemeltet, aki szakképzett

¢élelmezésvezetdt alkalmaz.

3. KULDETESNYILATKOZAT

3.1.Pedagdgiai hitvallasunk

A korai életkorban a csaladi minta a meghatdroz6. A bolcsddei nevelés ezt kiegészitd,
tdmogatd, mintanyUjtd szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai,
emocionalis és szocialis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Célunk a fejlédés
elosegitése, az érzelmi értelmi intelligencia kibontakoztatasa a csaladokkal egyiittmtikodve, a
csaladok nevelési fikcidjanak pozitiv segitésével. Az intézményi és a csaladi nevelés egymast
erdsitdé folyamatként értelmezziik, mely megfeleld alapokat biztosit a gyermekek
fejlodéséhez. Munkéankban a pikleri szemlélet érvényesiilésével, gondoskodas és a batoritd

nevelés elvei a meghatarozoak.

3.2. Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni sziikségletekkel
rendelkezd személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg. Fejlédését a genetikai
adottsagok, az érés torvényszerliségei, a csalad érzelmi 1égkore €s a szociokulturalis hattere, a
spontan ¢és tervszerlien alkalmazott kornyezeti hatasok egyiittesen hatarozzdk meg. A
csecsemOkor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autondmia-érzés kialakuldsanak
idészaka. Az els6 évek a legmeghatirozobbak a gyermek életében, személyisége
fejlodésében. A korai kotddés €s a szocializacid idészakaban alakulnak ki a késObbi egész
¢letre jellemzObb szokasok, viselkedésmintdk alapjai. A csecsemd és a kisgyermek magaval
hozott képességeinek kibontakoztatdsahoz a legkedvezdbb feltétel a szabadban mozgas, és
jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az aktivitdsra épitd,
interakcidoban gazdag gondozas. A gyermek {6 tevékenysége a jaték, mely Utjdn megtanul
tanulni, érdeklddni, kisérletezni. Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romdét, a
megelégedést, amit a siker, a tlirelmes 6nallo, kitartdé munka altal elért eredmény Utjan szerez
meg. A nem kognitiv készségek, kompetenciak kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen

feltétele a késObbi eredményes tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas sikeréhez



3.3 Kisgyermeknevel6- képiink

A kisgyermekneveld legfobb munkaeszkoze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az
empatia, az elfogadas és a hitelesség. Neveldi attitlidje elfogado-engedékeny. Képes érzelmi
biztonsagot nyujtd kapcsolat kialakitasara minden kisgyermekkel. JoI ismeri a kisgyermekek
¢letkori sajatossagait, egyéniségét, tdmogatja a személyiség bontakozasat, az aktivitast, az
onallésodast. Képes a sziilékkel partneri kapcsolatban egytittmiikdodve eldsegiteni szokéasok, a
viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan,
igényesen végzi. Képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megtjulasra. Tudatdban van
annak, hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a sziilok szamara.

Bolcsddénkben miikodik a sajat kisgyermekneveld rendszer

3.4. Bolcséde-képiink

Bolcsddénk nyitott a kisgyermekes csalddok szdmara. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek
és felnott jol, otthonosan érezze magat bolcsédénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsadgot nyujtdé neveldi légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan
tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az életkori
sajatossagokat €s az egyeéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag

kornyezetet teremtiink

4. AZ INTEZMENY MINOSEGPOLITIKAJA

Intézménytlinkben a mindségi munka alapkdvetelmény. Ennek garancidja munkatdrsaink
alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az Onképzés. Az ellatdst és a
szolgaltatds iranti igényt folyamatosan vizsgaljuk, mérjiik. A mérések eredményeit beépitjiik
az intézmény tovabbi miikodésébe, folyamataiba. Feleldsséget érziink a tajékoztatasaért, azért,
hogy partnereinkkel Osszhangban ¢s azok megelégedettségére végezziik munkankat. A
mindségfejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlodést. A gyermekellatés
szinvonaldnak megtartasat, ndvelését, az 0j kutatdsok eredményeinek megismerését, szakmai
munkankban valé felhasznéaldsat, az egységes szakmai szemlélet kialakitdsat és annak
megorzését. A szakmai program az Intézmény szakembereinek szoros egyiittmiikodésével
valosul meg. A szakmai program tartalma, megvalosuldsa a szakmai megbeszélések és a

tovabbképzések nyomon kovetése.
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4.1. Erosségeink

- bolesddénk targyi feltételeinek megalapozottsaga

- a személyi feltételek folyamatos biztositasa

- a mindségi kisgyermek ellatas

- az intézményvezetd tAmogato, segitd, ellendrzd tevékenysége
- tovabbképzések, kozosség épitd tevékenységek

- miikddé kapcsolatrendszereink csalddokkal és intézményekkel

4.2.S7iiloi elégedettség mérése

A sziildi elégedettségrol rendszeresen tajékozddunk az egyéni és a csoportos beszélgetések
alkalmaval. A nevelési év végén mindig:

- értékeljiik az Intézmény helyzetét,

- a sziikséges, alatamasztott modszereket kezdeményezziik,

- elismerjiik munkatarsainkat.

4.3. Képzés, tovabbképzés, az egyéni fejlédés biztositasa

A szakdolgozok lehetdség szerint kotelezd tovabbképzéseken vesznek részt, e mellett hazi
tovabbképzések keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitasaval, uj modszerek
atadasaval. Az élelmezési szakembereink rendszeres szakmai taldlkozdsokon osszdk meg
tapasztalataikat, szakmai ismereteiket. A taldlkozéasok lehetdvé teszik a modszerek, eljarasok

egyeztetését.

5.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A 15/1998 évi NM rendelet értelmében bolcsédébe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves
koranak betdltéséig, illetve annak az évnek december 31, napjaig vehetd fel, amelyben a
gyermek a 3. életévét betolti. Fogyatékkal €16 gyermek az 5. életév betdltésé€ig, ill. annak az
évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betolti. A Ténydi
Ko6zség Onkorményzati Bélcsédébe azok a gyermekek vehetdk fel, akik Ténydi lakcimmel
rendelkeznek ¢és életvitel szerlien Ténydén tartozkodnak. A felvétel a sziild (torvényes
képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A felvételi kérelmek benytjtasara folyamatosan
van lehetéség az ¢év folyaman. A bdlcsddei felvételek tovabbi részleteirél a Bolcsdde
Intézménye Felvételi Szabalyzata rendelkezik. A bolcsédei ellatds megkezdésekor az

intézmény megallapodast kot a sziilovel, a torvényes képviseldvel az ellatas feltételeirdl. A
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gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. tv. 42 (5) torvény

értelmében a bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6] a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

6. HUMANEROFORRAS

Az  oOnkormanyzati boOlcsédében az intézményvezetd irdnyitasaval  torténik a
kisgyermekellatas. Az  engedélyezett dolgozoi  1étszam: 3f6. Ebbol  szakmai-
kisgyermeknevel6 -1étszam: 2 f6, bolcsédeidajka 1 6. A gyermekek nevelését- gondozasat
2 16 kisgyermekneveld végzi. Az Intézmény minden dolgozoja rendelkezik a munkakdréhez
eldirt képesitéssel. A 15/1998.évi NM rendelet értelmében Intézményiink 1 {6 gyermek
szakorvost biz meg a bdlcsdde orvosi feladatok ellatdsaval, Akinek a személye  Dr. Németh
Balazs / havi 4 ora/.

A védondi feladatokat Szaboné Szakacs Zsuzsanna latja el. A munkavédelem és tlizvédelem

biztonsagat szakirdnyu engedéllyel rendelkezd személy biztositja.

7. ABOLCSODEI ELLATAS TARGYI FELTETELEI

Targyi feltételeink a szakmai feltételeknek a gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld
butorzattal, gondozasi eszkozokkel, korszerti jatékokkal rendelkeznek. A szabadban mozgast,
jatekot ¢€s ¢letet lehetévé tevd, biztonsdgos kornyezet biztositdsara toreksziink, annak
érdekében, hogy gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kornyezetben valdsulhasson

meg.

7.1. Csoportszoba

Az alapteriilet megfelel a férOhelyszamnak. A butorzat a csoportban egységes, korszerii
gyermekbutorok. Célszerli kiegészité butorok beszerzésével teljes a csoport berendezése. A
butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket.
Tobbségében elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez €s a csendes jatékokhoz.
A puhasagot il6parnakkal, jatszoparndkkal, kuckdval, mesesarokkal nyuajtjuk. A
gyermekeknek sajat helyiik van az asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat agyat,
jellel ellatott agynemiit, allando agyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek.

7.2. Fiirdoszoba
A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsagosan megkdozelithetd. Célszert, tdgas, megfelelden
elhelyezett eszk6zok (pelenkazo, toriilk6zd, és féstitartd, egészalakos tiikor, fertdtlenitd

eszk0zok, stb.) segitik a gondozés folyamatossagat. A gyermekvécé és a mosdo a gyermekek
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szdmara elérhetd, a gyermekméretii eszk6zok lehetdséget adnak az 6nalld tevékenységhez, a
helyes szokésok kialakitasdhoz. A szajoblitéshez, fogmosashoz a feltételeket sziilok és a
bolcsdde biztositja. A gyermekek sajat pelenkait, ruhazatait jellel latjuk el, és jellel ellatott
elokészitd polcon, szekrényben, polyazd asztalban taroljuk. A gyermekek személyes

targyainak megkiilonbdztetésére is szines esztétikus jeleket hasznalunk

7.3. Gyermekoltozok

A gyermekek otthoni és a valtoruhainak jellel ellatott bolcsddei OltozOszekrényeket
biztositunk. Oltdztetd pad, pelenkazd asztal, szék, a gyermekoltozd berendezése. A sziilék
szamara biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A faliujsdgon helyezziik el a neveléssel,

gondozassal kapcsolatos aktualis tajékoztatdsokat, egyéb sziikséges informacidkat.

7.4. A helyiségek diszitése

A vizudlis ingerek egyensulyara, az esztétikus inger gazdag kornyezet kialakitasara
toreksziink. Az évszakoknak, iinnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjik a
helységeket. A diszitések kivitelezésénél korszerli, tartds és biztonsagos anyagokat
hasznalunk. Gyermekmagassagban helyezziik el a képeket, fotokat. A gyermekek altal
készitett sikbeli és haromdimenzidos alkotdsokat a gyerekek szdmadra lathatd, megérinthetd

magassagba tessziik. A képeket biztonsagos megoldassal rogzitjiik, védjiik.

7.5.Textilliak

A gyermekek sajat ruhazatban tartozkodnak a bolcsédében. A valtoruhat ennek értelmében a
szilo  biztositja. A pelenkdrél minden esetben a sziilok gondoskodnak. Az alapvetd
textilidkrol, azok tisztitasardl, potlasarol a bolesdéde gondoskodik.(toriilk6zo, agynemti, eldke,
abrosz, fiirdélepedd, stb.) Az eldirasoknak megfelelden, gondosan mossuk, ferttlenitjiik a
textilidkat.

A gyermekek személyes hasznalati targyait jellel latjuk el.
7.6. Jatszéoudvar Jatszohelyeket alakitunk ki, tevékenységenként.  Véltozatos

mozgaslehetdségeket biztositunk minden évszakban a beépitett és a mobil jaték eszkozokkel.

A szabvanyoknak megfelel6 homokozoban évente tisztitott mindségi homokot szallittatunk.
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7.7. Jatékkészlet

A jaték készlet Osszedllitdsdnal figyelembe vessziikk a pedagdgiai és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, 1étszamat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsdgos kornyezetben, jo mindségli, korszerli, fejleszté jatékokkal, eszkozokkel
jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcid szerinti valtozatossagot.
Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinli eszk6zok, jatékok aranya novekedjen,
tarolasukat is természetes anyagbol késziilt kosarakban igyeksziink tarolni. Funkciok szerint
csoportositva, és a gyermekmagassdgaban helyezziik el. Valtozatos eszkozoket kinalunk
minden tevékenységformahoz.(manipulacid, konstrudlds, utanzas, nagymozgas, szerepjaték,
stb.). A nagycsoportokba babakonyhat, fodraszsarkot, boltot rendeztiink be. ,Fius” és
nlanyos” jatékokkal mindkét nem képviseldi jatszhatnak. Hangszerekkel, babokkal
folyamatosan bovitjiik a jaték készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozo
logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, domindk, puzzlék). Minimum négy kiilonbozd épitdjaték
van a csoportokban, elhelyezésénél tigyeliink arra, hogy elegend6é védett hely éalljon a
rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportban vannak ismeretet ado, mesélhetd
képeskonyvek az aktudlis évszaknak, linnepnek megfeleléen. Az alkotd tevékenységhez
allandéan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétdt, mindségi iront, festéket, gyurmat. Konnyen
kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett so-liszt ¢és f0zott gyurmat hasznalunk.
Mozgasfejlesztd jatékok is vannak a szobdkban.(kisautok, gurulok, maszo kockak, billendracs
alagutak, stb.) Egyes eszkozok csak allando feliigyelet mellett hasznalhatok. Ezeket magas,
zart helyen taroljuk. Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjdk a
bolcsddei csoportokba, igényiik szerint el vehetik. A jatékokat rendszeresen, szervezetten

tisztitjuk, fertOtlenitjiik. A készletet folyamatosan bovitjiik €s fejlesztjiik.

8. GYERMEK ELELMEZES

A kozétkeztetés feladata, az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése
eldirja, hogy ,,A kozétkeztetésben — kiilonds tekintettel az egészségiigyi, szocidlis ¢és
gyermekintézményekben nytjtott kozétkeztetésre — az élettani sziikségletnek megfeleld
jogszabdlyra emelkedett ,,A rendszeres étkezést biztositd, szervezett élelmezési ellatasra
vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyi ajanlas kozétkeztetok szamara” cimii dokumentum
alapjan végezziik. A bolcsdde melegitd konyhaja a HACCP (Hazard Analysis Critical Coltrol
Point) eléirdsainak megfeleléen miikodik. A gyermekek életkoranak és egyéni fejlettségének

megfeleld étkezést, sziikség esetén - szakorvosi javaslat alapjan- diétas étrendet biztositunk.
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Az ¢étrendet a korszerli taplalkozasi elvek ¢és konyhatechnoldgiai eljarasok figyelembe
vételével allitjak Ossze. Az €élelmi anyagok beszerzésének biztonsagat beszallitoi szerzodések
biztositjak. Kiemelten fontosnak tartjuk a j6 mindségti gyermekélelmezést, ezért rendszeresen
mindenre kiterjedd ellendrzéssel kisérjiik figyelemmel annak megvaldsulasat. A gyermekek
heti étrendjérdl a sziiloket rendszeresen eldre tajékoztatjuk. Az élelmezés, az étkeztetés

szabalyait az Elelmezési Szabalyzat tartalmazza.

9. NEVELES-GONDOZAS A BOLCSODEBEN

A nevelés céltudatos, tervszerii értékkozvetité folyamat melysordn ismereteket, szokasokat,
hagyomanyokat, normakat, viselkedésformakat sajatit el a gyermek. A hagyomanyos
iinnepeket igyeksziink megismertetni a gyermekekkel és korukhoz mérten probalunk
felkésziilni az innep fontossagara.( pl stit6tok nap, Marton nap, Mikulas, karacsony, farsang,
hasvét, anydk napja, ballagds .) Az érték elsajatitds folyamatdban az érzelmeknek
meghataroz6 szerepe van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért atélhetd, megtapasztalhatd
¢lményeket kell kozvetiteni. A nevelés bipolaris, a gyermek is aktiv résztvevoje. A bolcsddei
szakemberek a csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a sziilokkel egyiittmiikodve

alakitjak ki a nevelés folyamatat.

9.1. A bolcsodei nevelés-gondozas célja
A pszicho-szocialisan érett, 0Onall6, harmonikus személyiség megalapozasa. Az

esé¢lyegyenldség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

9.2. A bolcsodei nevelés-gondozas feladata

A csaladban nevelkedd gyermekek napkodzbeni ellatasa, a testi, lelki, szocidlis sziikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlddés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadaséaval,
fizikai-, és érzelmi biztonsaganak, jolétének megteremtésével, kompetenciajanak figyelembe
vételével, jatéktevékenység €s egyéb tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedés
mintak nyujtasaval. A hatranyos helyzeti, szegény, periférian €16 csaladok gyermekei
esetében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitése, ellenstilyozdsa. A sajatos nevelési
igényli gyermekek gondozasba épitett fejlodéssegitése. A kisebbséghez tartozd gyermekek
esetében nemzeti/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa, az identitads tudat kialakulasanak
elosegitése. Egyenld esélyekhez juttatds, tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése. A
kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek, hogy

szeretik, hogy fontos ¢és értékes, és bizhat a felndttekben.
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9.3. Nevelési fo feladatok

9.3.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

a testi - lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése

e a primer sziikségletek, egyéni igények kielégitése

¢ a kornyezethez val6 alkalmazkodas €s az alapvetd kultirhigiénés szokasok

e kialakuldsanak segitése, a testi — lelki harmonia kialakulasat, megorzését segitd
napirend,(étkezés, alvés, levegdzés, mozgas,stb.)

9.3.2. Az érzelmi fejlodés és a szocializdcio segitése derlis 1égkor megteremtése, a bolesddei
adaptacié nehézségeinek megeldzése,

o csOkkentése, a kisgyermekneveldvel vald szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat

o kialakuldsanak segitése, egyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges
fejlodésének segitése,

e bizalmon ¢és elfogadason alapulo tarsas kapcsolatok kialakitdsa, az egyiittélés

e szabdlyainak elfogadasa, a madsik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodésének
segitése, lehetdség teremtés a kisgyermekneveldvel és a tarsakkal kozds élmények szerzésére,
az

e ¢n-érvényesités ¢és a tolerancia egyensulyanak irdnydba befolydsolva a fejlédést, a
kommunikativ képességek fejloddésének segitése a kommunikacids kedv felkeltésével és
fenntartasaval

9.3.3.4 megismerési folyamatok fejlodésének segitése

az érdeklodés kialakulasanak, fenntartasanak, er6sodésének, az érdeklddési kor

e bdviilésének segitése, a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek
biztositasa,

e a gyermek igényeihez igazodo kozds élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak

e nyujtasa, Onallo aktivitas, kreativitds tdmogatésa,

e 0nall6 véleményalkotésra, dontésre, valasztasra valod képessé valas segitése,

e ismeretnyUjtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

e a gyermek tevékenységének tdmogatd- batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

¢ az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.
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10. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

10.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsédleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcids mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozésa altal a

szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitdsdhoz.

10.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat ¢és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyajtdé intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid6 szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésben lemaradasok, megtorpandsok

felismerése és jelzése.

10.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nytjtd intézmény,
szolgaltatod a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva €és azokat
erésitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mind ezek értelmében fontos a sziil6k szdmara
lehetdvé tenni a tevékeny, kiillonbozd szinteken €s modokon megvalosuld bekapcsolodast a

bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd életébe.

10.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocidlis €és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,

nemi, valamint fizikai és mentélis képességei kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.
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10.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasdra megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal,
kelld onismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel biro szakember képes. Ebbdl adodoan a
kisgyermeknevel6 felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

10.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsodei ellatast nyljtd intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatdsra, adaptacios idOszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsdganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga
(,,sajat kisgyermekneveld” -rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az
érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tdjékozodashoz, a jo szokdsok kialakuldsdhoz. A
napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébol fakado ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsdg nyujtdsa természetszerlileg

magaban foglalja a fizikai €s a pszichikai er6szak minden formajatol valé védelmet is.

10.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzéaszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1) dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

10.8. Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés éllapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés tlitemét
mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 11j fejlodési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyajtd intézménybe,
szolgaltatohoz jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben

részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tdmogatasban.
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10.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologias
szlikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a

nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

10.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, meger6sodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasdval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve

ezaltal az egész ¢életen at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

11. A BOLCSODE MUKODESI RENDJE

A bolcs6de nyitvatartasi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a bdlcsédébe jard
gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsddei ellatas tapasztalatait.

A napi nyitvatartasi id6 10 éra, 7.00-17.00h-ig.

A teljes nyitva tartds alatt szakképzett kisgyermekneveldk foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk. Evente egy alkalommal, a
Bolcsddék Napjanak tiszteletére (4prilis 21) a nevelésmentes napot szerveziink, amikor
bolcsddénkben kisgyermekeket nem fogadunk. A nyéri honapokban a bélcséde az 6vodékhoz
kapcsolodo idOpontokban,3-4 hétig zarva tart. Minden év december végén, a két linnep

kozotti napokon zarva tartunk. A bolcsdde zarvatatasardl a sziiloket tajékoztatjuk.

11.1. A gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei gyermekcsoportok 1étszamat a 15/1998.(1V.30) NM rendelet 40.§(2) hatarozza
meg. A rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 10-14 6. Ennél magasabb Iétszam
szakmailag nem fogadhat6 el. A bolcsédei ellatas teljes id6tartalma alatt igyeksziink

biztositani a személyi allanddsagot, a ,,sajat” gyermek rendszert. A sajat kisgyermekneveld
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szoktatja be a bolcsddébe, végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri fejlodését, szamon
tartja egyéni igényeit, problémait, szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentécioit.
A csoport gyermekeinek egy része, 5-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. Az
ugynevezett ,,0lelkezési 1dot” (mindkét kisgyermekneveld bent van a csoportban) elsdsorban a
»sajat” gyermekeik nevelésére forditjak. A muszakbeosztasokat a helyi adottsagok alakitjak.
A gyermekek soha nem maradhatnak feliigyelet nélkiil, még akkor sem, ha a

kisgyermekneveldi 1étszam nem teljes.

11.2. A gyermekek napirendje

Az életkornak megfeleld napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi és szellemi fejlédés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett folyamatos napirendet kozponti kérdésnek tekintjik. A
kisgyermeknevelok a gyermekek életkori sajatossdgainak, az egyéni igényeinek figyelembe
vételével tervezik €s valdsitjak meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladi nevelés és a
bolcsddei nevelés dsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A jol szervezett,
rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését, a
nyugodt gondozés feltételeit, a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek biztonsdgérzetét,
lehetdséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas nélkiili ellatast. A napirend fiigg
a csoport ¢€letkori Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az évszakok, az iddjarés, a
nyitvatartasi 1d6tol, az épitészeti adottsdgoktol. Megvalositasanak feltétele a jo
munkaszervezés, a kisgyermeknevelok és a technikai dolgozd osszehangolt munkdja. A
csoportok napirendjét egyeztetjiik, 0sszehangoljuk, sziikség szerint mddositjuk, rugalmasan
alkalmazzuk. Igyeksziink ugy dolgozni, hogy minden gyermek esetében ¢és minden
tevékenységre vonatkozdan az egész nap sordn érveényesiiljon a folyamatossag. A gyermekek
napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevelok és a bolcsddei dajka munkarendje. A csoport

napirendjérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

12.A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS FOBB HELYZETEI

12.1. Gondozas

A gondozas bensOséges interakcidos helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott.
Elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokasok kialakitasa. A
gondozéas mindsége meghatarozza a gyermek kozérzetét, a gyermek felnétthéz valo viszonyat.
A gondozasi muveletet ugy végezziik, hogy a gyermeknek 6romforrds legyen a gondozas, és
aktivan egylitt miikodjon. Elvarasaink igazodnak a gyermek életkorahoz, fejlettségéhez,

aktualis allapotdhoz. Ha nincs kedve egylittmiikodni, rugalmasan alkalmazkodunk
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allapotahoz, és a miiveleteket vagy annak egy részét elvégezziik helyette. A felnétt tapintatos
banasmaddja, elfogadast kifejezé verbalis és nonverbalis kommunikacidja kihat a gyermek
pozitiv énképének kialakulasara, az 6nelfogadasra.

Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is ellatunk, pl. egészséges életmddra nevelés,
helyes szokasok kialakitasa, ¢letkornak megfeleld napirend kialakitasa. Pozitiv nevelési
modszereket alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismerés). Lehetdségeket ajanlunk, ismereteket
adunk. A kisgyermeknevel6k a gondozas kozbeni tapasztalataikat megbeszélik és egyeztetik
az eljarasokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A sziilok a beszoktatds alatt, majd azt

kovetden is megfigyelhetik a gondozast, és 6sszevethetik az otthoni modszereikkel.

12.2. A gondozas szervezése

A gondozast az Olelkezési idében a sajat kisgyermekneveld, azon til a tarskisgyermekneveld
végzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamdra ismerds kisgyermekneveld latja el.
A napirendet ugy alakitjuk, hogy elkeriilheté legyen a parhuzamos gondozas. A
fiirddszobaban lehet6ség szerint egy csoportbdl egy kisgyermekneveld és legfeljebb két
kisgyermek tartozkodik. A gondozasokat ugy szervezziik, hogy elegendé id6 jusson a
gyermek nyugodt, zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv egylittmiikodéséhez, a helyes

szokésok gyakorlasahoz.

12.3. Gondozasi miiveletek

12.3.1. Pelenkazas, WC-hasznalat

A gyermekek pelenkdzasahoz egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalunk. A pelenkat
naponta tObbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvds utdn minden
pelenkés gyermeket tisztdba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek
igényei ¢és fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva végezziik. Csak
az enyhén nedves gyermeknél hasznalunk torlokenddt az also test torlésére. A vizeletes és
székletes gyermekeknél a folyovizes lemosast alkalmazzuk. A folydvizes lemosas tisztabb, és
kellemesebb komfortérzést ad. A lemosds alatt lehetdséget biztositunk a vizzel vald
ismerkedésre, és az egylittmiikddésre. A gyermekvécét, mint lehetdséget ajanljuk fel. A
WCpapir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveldk
segitik. A szobatisztasdg kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési
tempot. Az idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmiikodési készség alapjan

minden gyermek szobatiszta lesz.
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12.3.2.Testapolas

Testlink tisztasdga nem csak elégedettséget és jO ¢érzést ad, hanem a betegségek
megelézésében is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitdsat mar kisgyermek
korban el kell kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos
lesz, ezért gyakran kezet mosunk. A bolcsddébe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete
mellett mosnak kezet. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznélat utdn. Fontos
feladatunk helyes kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodéashoz
folyékony szappant hasznalunk. A kézmosast, toriilkdzést személyes példaadassal segitjiik. A
tilkor elotti fésiilkodés a mozdulatok gyakorldsa mellett, a testséma kialakulasa, a sajat test
jellemzdinek megismerése szempontjabdl is fontos. Ezért egész alakos tiikkroket hasznalunk.
A gyermekek egyéni fejlettségének megfelelden az ebéd utan keriil sor a szajoblogetésre, a
fogmosésra. A gyereke sajat eszkozoket haszndlnak. A kisgyermekneveld6 megmutatja a
helyes mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes orrfjast, a papir zsebkendé hasznalatat. Fontosnak
tartjuk, hogy a gyermek ruhazata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelije egészséges,
tartsa a bokajat. Elegendd idot adunk a gyermekeknek az oltdzésre, vetkdzésre. Segitjik,
figyelemmel kisérjiik tevékenységiiket, igy elkeriiljiik, hogy a ruhat, cip6t, stb. helytelentil
vegye fel, kényelmetlen legyen szdimara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egytittmiikodéstol.
Az o6ltozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjiik. A gombolast, flizést jatek
kozben is gyakorolhatjdk. A testapoldssal kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen
végezziik, azzal a céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az igény, és szokdssd valjon a

kézarcmosas, az alapos torlés, a fogmosas, a fésililkodés, és az igényes, rendezett 61tozek.

12.3.3 Etkezés

Az egészséges életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek tapldldsa, az Onallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
Eredményiink, ha orommel, j6 étvaggyal fogyasztjak az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, O6lben vagy asztalnal {ilve, gondozési sorrendben étkeznek. Mindig
figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az étkezések azonos idében, kulturalt koriilmények
kozott, derlis 1égkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkostolja, miel6tt odaadja,
meggy0zddik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az
asztalhoz, sajat helylikre iilnek. A kisgyermekneveld személyre szoloan terit és talal. Az
egylittmiikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az étkezék mellett {ilve
biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, fozelék,

gytimolcs, zoldség fogyasztds) kialakitdsdra nagy hangstlyt fektetiink. Az 1j izeket
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fokozatosan vezetjikk be, 0sztondzziikk, de nem kényszeritjik a gyermekeket az étel
elfogyasztasara. A sziilokkel kolcsondsen tdjékoztatjuk egymast a gyermek étkezési
szokasairol. Az étkezésrdl a kisgyermekneveldk feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni

dokumentéaciodiba.

12.3.4. Pihenés, alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozédsban, ha egyéni igénylik
szerint megfeleld 1dot, lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra. Gyermekfekteton, heveron,
puhasarokban pihenhetnek. Az alvdshoz optimadlis feltételek sziikségesek: atszelldztetett
szoba, allandé alvoé hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhdzat, poéttargy. Egyéni
banasmoddal, testkdzelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjlik az elalvast. Fekvo
gyermeknek a fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegbe folyadékot. Ebredés utan
csendes jatékra van lehetdség, ligyeliink arra, hogy a koran ébredék a még alvokat ne

zavarjak.

12.4. Jatéktevékenység

A jaték egyetemes emberi, belsd késztetésbl fakadé oromteli tevékenység. Eletsziikséglet. A
jaték utjan torténd tanulds dontd hatasi az ember személyiség fejlodésére. A jaték a
gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében ¢&s
befogadasaban, elésegiti, az érzelmi, értelmi és a szocialis fejlédést, Ertéknek tekintjiik a
szabad jatékot, az 0ndllo mozgast, aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi és targyi
feltételek biztositasaval, jol szervezett napirenddel segitjiik eld a nyugodt jatéktevékenységet.
Fontosnak tartjuk a jaték soran is a gyermek megismerésén alapuld egyéni banasmoddot, a
személykozpontusagat. A kisgyermekneveld a gyermek igényétdl és a helyzettdl fliggden vesz
részt a jatékban, pl. kezdeményez, otletet ad, segiti a megosztozast, batorit, egyiitt jatszik a
gyermekkel, stb. Viselkedése, kommunikaciéja minta a gyermekek szamaéra. Erzelmi
biztonsdgban indirekt modszerekkel az értelmi fejlédeést segitjilk. Modszertani levél,
fejlodéslélektani, pedagdgiai, neveléslélektani ismeretek segitenek abban, hogy ©6nallo

feleldsséggel hozhassunk dontéseket a gyermekek jatéktevékenységével kapcsolatban.

12.5. Tanulas
A tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan
tapasztaldst, informacioszerzd folyamatot, amely tartds valtozast idéz el a viselkedésben és a

gondolkodasban. A tanulds nem csupan ismeretszerzés, atszovi a bolcsddei élet egészét.
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Legfobb motivaloja a személyes kivancsisag, érdeklddés. a tanulasi vagy belsd motivum:
gyermek Oromét leli az egész folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanulas a
gyermek életkorabdl és fejlettségébdl adodoan tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb
szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas, jaték, a felndttekkel, tarsakkal, egylittes
tevékenységek, kommunikacio. A tanulds jelentds mértékben utdnzason alapuld spontan
tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulds egyik fontos
eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos és tamogatd
Kornyezetben zajlo felnott-gyermek és gyermek-gyermek interakcid. A fizikai és érzelmi
biztonsdg megteremtésével, optimalisan ingergazdag kornyezettel tessziik lehetévé, hogy a
gyermek nyitottan, érdeklédéssel fordulhasson a kornyezete felé, kedve legyen aktivan
tevékenykedni. Sok lehetdséget kindlunk tapasztalatszerzésre, a kornyezet megismerésére.
Magyarazattal, batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast. Kovethetd,
pozitiv mintat nyUjtunk. Teljesitményelvardshoz kotott, direkt ismeretatadds nincs a

bolcsddénkben.

13. KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

13.1. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacigja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — bolesdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és
a bolcsddei nevelés kozotti Osszhang, a sziildk és a kisgyermeknevelok kozott kialakult
bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését.
Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamara. A sziilok a bolcsddébe valo
jelentkezéskor széles korti t4jékoztatast kapnak a bolcsddei életrél, a szokasokrol,
szabalyokrol, a csaladlatogatas jelentOségérdl, a beszoktatds modjardl. Megtekinthetik a
gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik a gyermekiik leendd
kisgyermekneveldjét. Bemutatkoz6 kiadvanyunkon, faliijsdgon nyujtunk téjékoztatast adunk
az ellatasrol, a helyi szakmai programrol. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb forméja
van, mindegyik més-mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A
kozos élmények, emberi kapcsolatok és a tdjékozottsag nagymértékben hozzajarulhat a sziiléi

hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi nevelést és a kisgyermek fejlodését.

13.1.1.Sziiloi értekezletek A vezetdi feladatokkal megbizott kisgyermekneveld a felvétel
alkalmaval, majd kés6bb a napi csoportladtogatasok, az egyéni beszélgetések és a sziiloi

értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziildkkel. Evente legaldbb két alkalommal szervez
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sziiloértekezletet, a sziiloket érintd kérdésekrdl. Bemutatja, ismerteti a szakmai programot ¢és a
hazirendet, vélaszol a sziilok kérdéseire. Az 6vodaba keriild gyermekek sziilei szdmara az

ovodai beiratkozasok elétt szerveziink értekezletet.

13.1.2. Csaladlatogatas
A gyermek felvétele el6tt- optimalis esetben a beszoktatas eldtt egy vagy két héttel - szervezik

a kisgyermekneveldk.

13.1.3.Sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. Hasonld koru tarsakkal vald
egyiitt nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény
kielégitése mellett csokkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktol
vald elvaléds, a kornyezetvaltozds okoz. Ezt a célt szolgélja a sziildvel torténd fokozatos
beszoktatas, amit a sziilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozodott tapasztalati
értekeink ¢és a kisgyermek érdekei szerint terveziink és végziink. A modszer lehetdséget ad
arra, hogy lehetd legkiméletesebb modon torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsagban
érezze magat az Uj koOrnyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkOnnyiti a gyermek
szdmara az Uj kornyezet elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel vald jo kapcsolat,
érzelmi kotddés kialakuldsat. Mérsékeli az adaptacid soran mutatkozé stressz reakcidkat (pl.
siras, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési zavar, alvdszavar). A sziilok megismerhetik az ellatés
minden részleteit, kozvetlentil lathatjdk a neveld munkat, a nevel6i magatartast, modszereket.
Modszertani levél, €s belsé adaptacios jegyzet alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a

gyermek, sziild egyéni igényeinek figyelembe vételével. A ,sajat” kisgyermekneveld napi, és

crer

13.1.4. Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kolcsonos tajékoztatast a bolcsddébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziilé nyujt informaciot az el6zé nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségligyi allapotardl, valtozasairol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld
tajékoztatja a sziiléket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték,
mozgas, étkezés, alvas, levegdzés, onallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a
gyermek bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erdsitik a
bizalmat, lehetdséget ad a gyermek és egymds jobb megismerésére, a nevelés

Osszehangolasara.
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13.1.5. Sziilocsoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan mddszere mely lehetové teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo
gyermekek sziilei szervezett formdban taldlkozhassanak, beszélgethessenek aktualis témakrol
a gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A
beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a
szlilokkel megbeszElt idopontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egylittmiikddést, a

bizalomra épiil6 jo kapcsolatot. Sziil6i k6zosségek alakulhatnak ki.

13.1.6. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziilo, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A kozos atgondolas szakmai
kompetenciat meghalad6 esetéiben szakember bevonasa is kérhetd. A nyugodt beszélgetés

feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét biztositjuk.

13.1.7. Uzené fiizet

A tajékoztatas irasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartést,
de kiegésziti és megerdsiti azt. Téjékoztatast ad a kisgyermekneveld a gyermek fejlédésérdl, a
bolcsddei élet eseményeirdl, a programokrol, stb. Az iizend fiizet bejegyzéseinek
folyamatossagéaval a kisgyermek bolcsddében toltott idészakardl hagyunk nyomot a csalad, a

kisgyermek szamara.

13.1.8.Szervezett kozos programok

A programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet lehetdségek a csaladi nevelés, a csalad
bolcsdde kapcsolatanak erdsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan, sportnap. A
karacsonyi linnepekhez, kapcsolodo mikuldsvarast, anyak napjat, gyermeknapot rendeziink. A
gyermekek a sziilok biztonsagot add jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas
helyzetekrdl, egylitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilok otleteket kaphatnak
egymastol is a neveléshez, megoszthatjak tapasztalatikat egymassal. Megfigyelhetik a

bolcsddei ¢€let részleteit, a napirendet, étrendet, jatékkészletet.
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13.2. Egészségvédelem az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megdrzése, az egészséges életmadd, a helyes szokasok,
viselkedés modok megalapozdsa a bolcsddei egészségvédelem célja.  Személyes
példamutatasra épitve derts, elfogadd 1égkorben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot, az
elegendd szabadlevegdn tartdozkodast, a gyermekek fejlettségének, allapotanak megfeleld

étrendet, a fejlodéséhez sziikséges élelemi anyagokat.

13.2.1. Lelki egészségvédelem

A lelki egészség szempontjabol dontd jelentdségliek az elsé években szerzett benyomasok. Az
adaptaci6 €s az azt kovetd iddszak érzelmi jelei tobbnyire lathatdak, de az sem ritka, hogy a
gyermek belsd fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevd bolcsddei szakemberek a
gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a
lelki problémakat, a stressz jeleit és segitik ezek feldolgozasat. Mindent megtesziink azért,
hogy a gyermek biztonsidgban érezze magat, és elfogadja az 0ij kornyezetét. Figyeliink a
mentalhigiénés valtozasokra, tiinetekre és kompetencia hatdrainkon beliil kezeljiik ezeket. A
segitd szemléletli, személykozponti kisgyermekneveldk hozzajarulnak a gyermekek lelki
egészségének megtartasdhoz. Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket, megerdsitjik a
helyes viselkedést, Figyelmet forditunk az agresszid megelézésére. A jaték segitségével
oldjuk a fesziiltségeket. A szeretetteljes légkdr, a rendszeresség, a kovetkezetesség
biztonsagérzetet ad. A gyermekek kedvenc jatékukat, atmeneti targyat behozhatnak, ami

vigaszt nyujt és folytonossagot hoz a csaladi otthon iranti igényben

13.2.2. Mozgasfejlodés segitése

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanuldsa a mozgas. Csecsemd és kisgyermek korban
alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgasigénye nagy, az egészséges
gyermek szivesen és orommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas
biztositdsdval, @ a  szabadban és a  szobdban  torténd  tevékenységekkel,
mozgaskezdeményezéssel  segitjik. A  kornyezetet balesetmentessé  tessziikk, a
veszélyhelyzeteket igyeksziink kikiiszobolni. Olyan koriilményeket teremtiink, amelyek
fokozzak a mozgaskedvet, valtozatos mozgasformakra adnak lehetdséget. Elegendd idot,
megfeleld helyet, eszk6zoket biztositunk a mozgashoz a csoportokban és az udvarokon. A
gyerekek allando feliigyelet mellett, szabadon, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsd

aktivitasuknak megfeleléen gyakorolhatjak a nagymozgésokat, finom mozgasokat. A mozgas
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pozitivan hat az idegrendszerre, a novekedésre, az egészség fenntartdsara, a betegségek

megeldzésére. De segiti az én-tudat fejlodését és az alkalmazkodast.

13.2.3. Levegozés
Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegdn tartdézkodast, kinti jatékot,

mozgast.

13.2.4. Fogapolas

A fogszuvasodas megeldzése érdekében fontosnak tartjuk a fogépolés, a helyes szjoblités, a
fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat a bolcsdédés korban. Célunk az egészséges
fogfejlodés fenntartdsa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitasa. A zart fogsora
gyermekek fogkefét haszndlnak. A ragéds érdekében rendszeresen adunk nyers kerti

veteményeket, gyiimdlcsoket.

13.2.5. A bolcséde orvos preventiv tevékenysége

A bolesddének jelenleg nincs bolcsdde orvosa mivel kis telepiiléseken nem kotelezd.

13.3. A Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

A bolesédében a miivészeti nevelés legfontosabb célja az Oromszerzés, a gyermekek
figyelmének, érdeklédésének felkeltése, az érzelmi intelligencia fejléddésének segitése. Foként
jatékhelyzetben, dnkéntesen vehet részt a gyermek a kezdeményezésben, a teljesitmény, az

alkotas nem elvaras.

13.3.1. Enek-zenei nevelés

Bolcs6dénk neveldi tevékenységének fontos eleme az ének, a gyermekek zenei nevelése. A
dalos jatékok, a ritmikus mondokédk, énekelgetés hatdssal van a gyermekek tarsas
kapcsolatainak, mozgasanak- €s hangadasanak alakulasara. Zenei neveldmunkankat Kodaly
Zoltan: "Kis ember dalai", Forrai Katalin: "Jar a baba, jar", ,Enek a bolcsédében.” cimii
gyljteményére, Gallné Groh Ilona: ,Ringatdé”-ra, népi mondokdkra és a népdalok
dallamvilagara alapozzuk. Az énekelgetés, dudoléds, az érintgetés a felndtt, a gyermek
érzelmeinek is pozitiv irdnyultsdgat eredményezi. A zajkeltd eszkozok, a hangszerek
megismerését a napi tevékenység részeként értelmezzik. Az €16 énekszot részesitjiik
elényben. Enekliink személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben, jatékeszkozt hasznélva.

Ismételgetéssel, mozdulatokkal erdsitjiilk a zenei élményt. Héazi készitésli hangszerekkel
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bovitjlik a hangeszkozoket. A gyermekek magas hangjahoz alkalmazkodva énekliink. A zenei
anyagokat gondosan valasztjuk meg, a gyermekek ¢életkori sajatossagainak, egyéni
allapotanak, érzelmi hangulatinak megfeleléen. A kisgyermeknevelok a nevelési évre
Osszeallitjak, tervezik meg, mit énekelnek napi rendszerességgel, mit az tinnepek kozeledtén,
mit alkalmaznak meghallgatasra, vigasztalasra, altatasra. A kisgyermeknevel6 kompetenciaja
milyen helyzetben, hol alkalmaz mondokat, dalt, a nyugodt gondozési — nevelési 1égkor, a

gyermek j6 hangulatdnak érdekében. Etkezés kozben nem énekliink.

13.3.2. Anyanyelvi, irodalmi nevelés (mond6ka, mese, bab)

A vers, mese nagyhatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) és szocidlis fejlédésére. A mondoka, vers ritmusa, képeskonyv
nézegetése kozbeni kozelség, a mese tartalma az érzelmeken keresztiil hat a gyermeki
személyiségre. Informéciokat, ismereteket nyujt, oly mdodon, amire szinte semmilyen egyéb
helyzetben nincs mdd. A képeskonyveket tudatos megfontolassal szerezziik be. A miivészeti
alkotads, hagyomany6rzés, mint mindség, €s a kisgyermek szdmara érthetd megkozelités a
megfeleld valasztas. Fontosnak tartjuk, hogy valamennyien megfelelé irodalmi anyaggal
rendelkezziink (vers, mese, mondoka), melybdl a gyermekek igénye, fejlettsége szerint
valogathatunk, adott szituacidkhoz (rajzolas, gyurma, f6z0cske, stb.) kapcsolddni tudunk. A
gyermekek a népi mondokak, versek, mesék mellett, azokat a torténeteket is szeretik, amelyek
réluk szolnak, a mindennapi eseményeiket, élményeiket fogalmazzuk meg. K6zos 6rom, az

én-tudat és a gyermeki emlékezet fejlesztése egyiittesen érvényesiil.

13.3.3. Vizualis nevelés (firkalas, rajzolas, gyurmazas, stb.)

A tevékenység maga az OrOmforrds, érzelmek feldolgozédsa, Onkifejezés. A
kisgyermekneveldk életkornak megfeleld, valtozatos eszkdzokkel, jatszohely biztositasaval,
allando feliigyelettel, technikai tandcsadassal segitik a tevékenységet. Az alkotd tevékenység
kibontakozasa szempontjabol alapvetd tevékenységnek tekintjiik a firka- korszakat. Aminek
feltételeit naponta, minden bolcsédei csoportban megteremtjiik. Gyurmézasra (so6-liszt és
f6zott gyurma) is allanddan lehetdséget adunk. A gyermekek alkotokedvét dicsérettel,
batoritassal, elismeréssel erdsitjiilk. A firkdkat, rajzokat, alkotdsokat megbecsiiljiik,
megorizziik. A csoportszobakat, 6ltozoket a gyermeki alkotasokkal és a kisgyermeknevelok
altal készitett évszaknak megfeleld, izléses dekoraciokkal, képekkel, fotokkal, diszitjiik,

mellyel a kisgyermekek vizualis nevelését szolgaljuk.
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13.3.4. Esztétikus kornyezet biztositasa

A bolesddénk berendezéseinek, felszerelési targyainak megvalasztasanal nem csak a
sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés ¢és az izlésformalést is érvényesitjiik.
Lehetoségeink szerint ugy valogatjuk meg a targyakat, a falak, fiiggdnyok, a textilidk szinét,
hogy azok egymassal szinkronizaljanak. A kornyezet diszitését a kisgyermekneveldk végzik,

az esztétikai egyensuly megteremtésére torekedve.

13.4. Kornyezeti nevelés

Megismertetjiik, tapasztalatokat kozvetitiink a kornyezettudatos magatartds megalapozasa
érdekében a természeti (allatok, novények, termések, iddjaras, évszakok jellemzoi, stb.) és a
tarsadalmi (csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, tinnepek, stb.) koérnyezet,
a jatéktevékenységen, €s az egyeb tevékenységeken keresztiil. A folyamatban kiemelt szerepe

van a felnétt, kisgyermekneveld példamutatasanak.

14. INTEZMENYI KAPCSOLATOK

Egymas kompetencia hatdrai tiszteletben tartdsaval egyiittmiikddiink mindazokkal, akik
kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel, (védéndi szolgalat, hazi gyermekorvosi
szolgalat, gyermekjoléti kozpont, csaladsegitd, Ovodak, nevelési tanacsado, fejlesztd

szakemberek, Szakértdi Bizottsdgok, gyermekvédelmi szakellatdsok, gyamhivatalok, stb.)

14.1.Egyiittmiikodés az 6vodaval.

A bolcsddei ellatas befejezése az dvodai atadas. Az atmenet segitése érdekében bolcsdde
egyittmikodik a kornyezetiinkben miikodd ,tars” oOvodaval. Sikeriilt minden &6vodai
intézménnyel egyiittmiikodd, egymas szakmai kompetencidjat tiszteletben tartod, elismerd
szakmai kapcsolatot kialakitani. Az 6voda pedagdgusok meglatogatjdk a leendd Ovodas
gyermekeket a csoportjainkban. Az 6vodai felvételt nyert gyermekek oOvodai latogatast
tesznek a kisgyermekneveldikkel. A neveldk és az 6vondk informacidkkal segitik egymast a
gyermek intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermeknevelék

meglatogatjak az 6vodaban a volt bolcsddés gyermekeiket.

14.2. Egyiittmiikodés a jelzorendszer tagjaival- Gyermekvédelem
A gyermekek védelme minden Dbodlcsédei dolgozd kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van.

Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolds jeleit, és a veszélyezettséget
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jelentjik a Csaldd ¢és Gyermekjoléti Kozpontnak. Intézményi kérésre pedagogia
szakvéleményt készitiink. LehetOséget biztositunk, hogy a Gyermekjoléti Kozpont
szakembere latogatast tegyen a bolcsddében.. Védelembe vett gyermek esetében
egyittmikodiink a  csaladsegitovel, = védondvel. A gyermekvédelmi  felelds,

kisgyermeknevelOk részt vesznek esetkonferenciadn, jelzérendszeri megbeszélésen.

14.3. Kapcsolattartas, mas intézményekkel

A bolcs6dék kapcesolata a bolcsddei haldzaton beliil.

Az ellenérzési jogkort a szakmai munkdban a Magyar Bolcsodék Egyesiilete latja el
orszagosan moddszertani feladatokat és jelol ki szakértot bolcsddék ellendrzésére. A Nyugat-
dunéntali régioban az egyesiilet munkdjat segitd bazisintézmény a Szombathelyi Egyesitett
Bolcsddei Intézmény lett modszertani tandcsadd megyénként 1 f6. Gydr-Moson-Sopron

megyében Kocsis Zsuzsanna, a Soproni Egyesitett Bolcsddék intézményvezetdje.

15. GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIOK

A bolesddei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlodését. A
dokumentélast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszeriiség (objektiv, konkrét),
a hitelesség, a szakmaisag ¢és a rendszeresség. A gyermek fejlédését onmagahoz viszonyitjuk,
és nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval, a

kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

15.1. Gyermekegészségiigyi torzslap

Felvételkor a sziilo biztositja, kitdltését a védénd végzi. Ezt kovetden a kisgyermekneveld
vezeti a sajat gyermekeirél. Utmutatd segitségével rendszeresen irnak a gyermek érzelmi,
értelmi, testi, szocidlis fejlodésérdl, valtozasokrol. A gyermekkel torténd kiilonleges
események, a betegségek, hidnyzasok is bejegyzésre keriilnek. 15.2.Uzendfiizet A
kisgyermekneveld havonta tdjékoztatja sziiloket kisgyermeknevel6i beirds formdjaban a

gyermek teljes korii fejlodésérdl, az eseményekrol.

15.3. Fejloédési naplo
A naplot a gyermek ,,sajat kisgyermekneveldje” vezeti negyedévente. A naplo vezetésének
célja, hogy rogzitsiik a gyermek a kiilonb6z6 €letkorban milyen fejlettségi szinten all. A naplo

felhivja, a kisgyermekneveld figyelmét arra mire kell fokozottabban figyelnie a gyermek
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nevelése-gondozdsa kozben. A fejlodési naplo tartalmazza: Csaladlatogatas tapasztalatai,

beszoktatas tapasztalatai, aktualis fejlettség, megfigyelések, tapasztalatok.

15.4. Csoportnaplo

A csoport ¢€letének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermeknevelok vezetik, délelotti -
délutani valtasban. Tartalmazza a jelenlévOk névsorat, a napirendi eseményeket, szakmai
tevékenységet, kiillonleges torténéseket. Rogzitik az étrendet, a levegdn tartdozkodas, az altatds

tényét, idejét.

15.5. Napi jelentés kimutatas
TAJ alapt kozponti nyilvantartds (KENYSZI) A naponta gondozéasban résztvevo gyermekek
nevét rogzitjiikk. A feladat feleldsei a bolcsdde vezetd és helyettese. A bolcsddei normativa

igénylésének alapja.

15.6. Személyi téritési dijak nyilvantartasa
Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartdsat naponta vezetjiik. Kiilon nyilvantartas
késziil az étkezési dij fizetokrdl és a kedvezményben részesiilokrdl is. Bolcs6dénkben

gondozasi dij nincs.

16. FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés
eredményeként a bolcsddés kor végére elérik az 6vodai élet megkezdéséhez sziikséges
fejlettséget.

Az 6voda érettség jellemzobi:

- Fétevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal

- Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a k6zosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak oriil, a
felndtt-gyerek kapcsolaton tul, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol érzi
magat, szivesen jatszik tarsaival.

- Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv,

- Nyitott, érdeklddd, kivancsi. Ordmmel vesz részt j tevékenységekben,

- Tobb teriileten 6nallo, €lvezi 6nallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel,

- Jol tajékozodik a kdrnyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokasokat. elfogadja a
csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodés nem jelent szamara megterhelést.

- Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.
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- Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket onalloan, vagy felnétt segitségével feldolgozni,

- Mozgasa Osszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste térbe vald
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

- Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonb6z6 teriileteken. Szavakkal fejezi ki
sziikségleteit,

- Elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felndttekkel €s a gyerekekkel,

- Szobatiszta, legtobbszor ,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat, -
Egyiittmiikddik a felnottekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit

A gyermekek egészséges fejlddés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az
intézmények a csalad, bolcséde és 6voda egylittmiikddése fontos a gyermek zavartalan

fejléddése és az 6vodai adaptacioé érdekében.

17. AZ ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK VEDELME
Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére a sziilok, torvényes képviseldk €s a
bolcsddei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A jogokat és a kotelességeket a
,.Szocialis Munka Etikai Kodexe”, ,,A bolcsédei munka etikai kodexe tartalmazza. A szocialis
agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban all6 személyek esetében biztositani kell,
hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsdk emberi
méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkdajukat elismerjék, valamint a munkaltato
megfeleld6 munkavégzési koriilményeket biztositson a szdmukra. Kozfeladatot -ellato
személynek mindsiil a kisgyermekneveld munkatars.

Az ellatast igénybe vevot megilleti:

- személyes adatainak védelme,

- maganéletével kapcsolatos titokvédelem (egészségi allapota, személyes koriilményei,
jovedelmi viszonyai, szocialis raszorultsag),

- panasztétel joga, A bolcsddei szolgaltatasok biztositdsa sordn tilos a hatranyos
megkiilonboztetés az ellatast igénybe veviot megilleti a személyes adatainak védelme, joga
van az intézmény mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok
megismeréséhez. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.
torvény 35.§ alapjan a bolcsddei ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében az Intézmény
Erdekképviseleti Forumot miikddtet. A Forum elérhetéségérél a sziiloket a bolcséde vezetd és
a csoportvezetd kisgyermeknevelok tdjékoztatjak.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai:

- csoportonként 1 {6 az ellatasba részesiild sziilei vagy mas torvényes képviseldi koziil,
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- az intézmény dolgozoi koziil 1 6,

- a fenntart6 képviseletében az dnkormanyzat részérdl1{6

Az érdekképviseleti forum feladatkorében eljarva:

- megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

- dont a hataskorébe tartozo ligyekben,

- intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzését ellaté megyei
gyamhivatalnal,

- véleményt nyilvanithat az intézmény vezet6jénél a gyermekeket érint6 ligyekben,

- javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgéltatasok
tervezésérol, mikodésérol, valamint az ebbdl szarmazo bevételek, felhasznalasarol,

- egyetértési jogot gyakorol az intézmény héazirendjének jovahagyasa tekintetében,

A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:

- az intézmény ellatasat érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, valamint

- az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén

18. A SZOLGALTATASROL SZOLO TALYEKOZTATAS HELYI MODJA

A bolcsddei ellatasrol szolo tajékoztatas a sziilovel torténd napi beszélgetések alkalmaval, az
intézményben talalhatd hirdetétablan kiiras formdjaban, a helyi kabeltelevizioban, kozosségi
médiaban, valamint szordlapokon, plakatokon torténik. Lehetdséget biztositunk tovabba arra,
hogy a sziilok barmikor nyomon kovethessék gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal
betekintést nyerhetnek a mindennapos neveldi, gondoz6i munkéba. Illetve alkalom nyilik a

bolcsddében hasznalt dokumentaciok megtekintésére. .SZMSZ, Szakmai Program.

19. SZAKMAI PROGRAMUNK ALAPDOKUMENTUMAI

19.1. Jogszabalyok

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011.4prilis 25)

- 1991.évi LXIV. torvény a Gyermekek jogair6l szol6, New Yorkban, 1989. november 20-an
kelt egyezmény kihirdetésérol,

- 1997.¢vi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol.
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-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdél ¢s miikddésiik
feltételeirdl.

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarodl és ellendrzésérol.

- 1992.évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

-1992.¢évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol (adatvédelmi torvény).

- 235/1997. (XII.17) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek
¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

- 328/2011. (XI1.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol.

- 8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
miikddéi nyilvantartasba vételérol.

-9/2000 (VIIL4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol.

- 257/2000 (XII.26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogéllasarol

-2011.évi CXC..tv. A nemzeti koznevelésrdl

- 1993.¢évi IIL.torvény a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasrol.

- 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl.

- 90/2003.(VI11.30.) FVM - ESzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eldallitasanak és
forgalmazasanak ¢élelmiszer higiéniai feltételeirdl

- A bolesddek Napjanak megiinneplésérdl szold 7/2010. (11.19.) SzMM utasitas.

19.2. Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

-A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja. SZMI, 2008. Kézirat

-A csalad és a bolcs6de kapcsolata. Moddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsédék
Egyesiilete, Pedagogus - Pszichologus Tagozat anyaga, 2007

-Az egészséges csecsemd taplalasanak iranyelvei. (Az Orszadgos Csecsemd-¢s
Gyermekegészségiigyi Intézet altal 1994-ben Osszedllitott, ,,Az egészséges csecsemo

taplalasanak iranyelveirdl” c. viseld 47. szam mddszertani levél helyébe 1ép. 2001.
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-Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés €s képességfejlesztés.
-Bolcsddei adaptacid. Modszertani levél. BOMI, Bp, 1979

-Folyamatos napirend a bolcs6dében. Mddszertani levél. BOMI, Bp. 1982
-Gyermekek napkozbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007.

-Jaték a bolcsdédében. Modszertani levél. BOMI, Bp., 1997

-Korai fejlesztés a bolcsddében. Mddszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003

-Napkdzbeni gyermekellatds Europaban. Az Eurdpa Tanacs ajanlédsai. Kézirat.
-Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatds. Kiegészitd moddszertani utmutatdo a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982

-Utmutaté a bdlcsédei gondozondk csaladlatogatasahoz. BOMI, Bp. 1989

-A bolcsddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja. SZMI. Bp, 2008

-A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai SZMI Bp,2009. 2012

19.3.Intézményi Szabalyzatok
- SZMSZ, - Felvételi Szabalyzat,
- Erdekképviseleti Forum Szabalyzat

19.4. Szakmai Program mellékletei
- Tavaszi, Nyari, Oszi, T¢éli napirend
- Erdekképviseleti Forum Szabélyzat
- Megallapodés minta

- Héazirend

20. ZARSZO

“ Még senki nem fedezte fel, hogy milyen mély egyiittérzés, kedvesség és nagylelkiiség
rejtézik egy gyerek lelkében. A helyes nevelés legfobb feladata, hogy feltarja e kincseket.”
(Emma Goldman)

Hissziik, hogy a szakmai program megvalositasaval boldog gyermekkort, egészséges testi,
lelki és szocialis fejlédést biztositunk a ténydi Kkisgyermekeknek, és a bolcsddei kor végére
érett, 6vodai ¢€let megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink. A fenntartoi legitimacio
utan a program életbe 1€p. Program hatalya:2019 szeptember 1- t6l.- 2021. augusztus 31.-ig .
Modositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan torténik. Aktualizalasa folyamatos. Feliilvizsgalat
esedékessége 2 ¢év Intézmény bélyegzdjének lenyomata: Derdakné Ujfalusi Renata
intézményvezetd

Zaradék: Tényé Kozség Onkormanyzata a Tény6i Szent Erzsébet Ovoda és Boleséde, a
bolcsdde Szakmai Programjat elfogadja:
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1.sz. melléklet

Bolcsodei napirend (tavaszi)

7:00-8:00 Erkezd gyerekek fogadasa, /pihenés biztositasa a koran jovéknek/.

8:00-8:30  Reggelizés.

8:30-9:45  Szobai jatéktevékenység.

9:45-10:00 Tizobraizas.

10:00-10:55 Oltdzkddés, udvarijaték tevékenység.

10:55-11:30 Bemenetel, vetkdz¢Es, fiirddszobai tevékenység.

11:30-12:00 Ebédelés.

12:00-14:30 Altatas, csendes pihend.

14:30-14:45 Ebredés, fiirddszobai tevékenység

14:45-15:15 Uzsonndzas

15:00-17:00 Jatéktevékenység a szobaban hazaadasig.

Bolcsodei napirend (nyari)

7:00-8:00 Erkez6 gyermekek fogadasa, /pihenés biztositasa a koran jov6knek/
Szabadjaték tevékenység. Fiirddszobai tevékenység

8:00-8:30  Reggelizés

9:00-10:00 Oltdozkddés, udvarijaték tevékenység

10:00-10:15 Tizoraizés

10:15-10:55 Bemenetel, vetkdzés, fiirddszobai tevékenység

11:30-12:00 Ebédelés

12:00-14:30 Altatés, csendes pihend

14:30-14:45 FEbredés, fiirddszobai tevékenység

14:45- 15:15 Uzsonnazas

15:00-17:00 Jatéktevékenység hazaadasig a szobaban vagy iddjarastol fiiggden az udvaron.
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Bolcsodei napirend (6szi)

7:00-8:00 Erkezd gyerekek fogadasa, /pihenés biztositasa a koran jovéknek/.
8:00-8:30  Reggelizés.

8:30-9:45  Szobai jatéktevékenység.

9:45-10:00 Tizobraizas.

10:00-10:55 Oltozkddés, udvarijaték tevékenység.
10:55-11:30 Bemenetel, vetkézés, fiirdészobai tevékenység.
11:30-12:00 Ebédelés.

12:00-14:30 Altatas, csendes pihend.

14:30-14:45 Ebredés, fiirddszobai tevékenység

14:45-15:15 Uzsonndzas

15:15-17:00 Jatéktevékenység a szobaban hazaadasig.
Bolcsédei napirend (téli)

7:00-8:00 FErkezd gyerekek fogadasa, /pihenés biztositasa a koran jovoknek/.
8:00-8:30 Reggelizés.

8:30-9:45  Szobai jatéktevékenység.

10:00-10:15 Tizoéraizas.

10:15-10:55 Oltdzkodés, udvarijaték tevékenység.
10:55-11:30 Bemenetel, vetkdzes, fiirddszobai tevékenység.
11:30-12:00 Ebédelés.

12:00-14:30 Altatas, csendes pihend.

14:30-14:45 FEbredés, fiirddszobai tevékenység

14:45-15:15 Uzsonndzas

15:15-17:00 Jatéktevékenység a szobaban hazaadasig.
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2.sz melléklet

SZULOI FORUM SZABALYZATA

Az 1997. évi XXXI. torvény 35. §-a szerint megalakult és mikodik érdekvédelmi
szervként a Sziil6i Forum, amely szervezeti jogu, valasztott személyekbdl all.

Tagjai:

A gyermekcsoportot képvisel§ sziilok 1£6
KisgyermeknevelOk koziil 116
Intézmény részérdl 1£6
Onkormadnyzat részérdl kijellt személy 1£6
Feladata:

» Figyelemmel kiséri, véleményezi a bolcs6de gondozasi-nevelési szakmai
programjat.

e A csaldd-bolcséde egyiittmiikodését szolgalé rendezvényeket a bolcséde
vezetéséve kozOsen megszervezi.

o Szervezi és aktivizdlja a sziil6ket a bolcs6dei programok tdmogatasara.

o Javaslatot tehet szolgaltatasok tervezésére, miikodtetésére.

o Javaslatot tehet a szolgaltatasok bevételeinek a felhasznaldsara.

« 15 napon beliil kivizsgdlja a bolcséde vezetésével kozdsen a gyermekekkel és a
hozzatartozdkkal kapcsolatos bejelentéseket. A kivizsgdlds eredményérdl
értesiti a panasztevot.

o A sziil6knek joga van az intézmény fenntartojahoz fordulni, amennyiben a
megadott hataridére nem torténik meg panaszanak a kivizsgélasa, vagy az
intézkedéssel nem ért egyet.

o A Sziil6i Forum véleményezi és elfogadja a bolcsdde hazirendjét.

e A Férum tagjai maguk koziil valasztjdk az elnokot. Az elndk aktualisan
Osszehivja és mtikodteti a Forumot. Folyamatosan kapcsolatot tart a boleséde
vezetGjével.

A Forum évente két alkalommal, vagy az aktualitdsoknak megfelelGen iil Ossze.
Minden értekezletrdl jegyzdkonyv és jelenléti iv késziil.

Férum tagjainak megvalasztasanak, ill. lemondasanak rendje:

40



A Sziil6i Forum tagjait 2 évre valasztjak, elso iilésén elnokot valaszt, igyrendjét sajat
maga hatarozza meg.

A forum testiiletként miikodik. A megvalasztott, illetve megbizott tagok maguk
koziil valasztjadk meg a vezetdjét.

A Sziil6i Forum tagjait sziildi értekezleten, az intézmény dolgozdinak képviselGjét
munkaértekezleten valasztjdk meg, egyszeri szavazati tobbséggel. A fenntartd
képvisel6t jelol ki a forumba.

A Sziil6i Forum tagja lemondasat irdsban tovabbitja a Sziil6i Forum elndkének. A tag
visszahivdsa a megvdlasztdsra vonatkozd eljards szabdlyai szerint, indokléssal,
egyszer( szavazati tobbséggel torténik.

A tagsag megszlinése esetén a Sziil6i Forum elnoke kezdeményezi 1] tag
megvalasztasat. Amennyiben az elnoki tisztet betolté tagsag szlinik meg, tgy az
intézmény vezetSje kezdeményezi az eljards lefolytatdsat a valasztds szabalyai
szerint.

A Sziil6i Forum tagsag megsziinik:

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgozd esetén, a munkaviszony megsziinésével,
- a hatarozott id6 lejartaval,

- lemondassal,

- visszahivassal,

- elhalalozassal.

Miiko6dés rendje:

A forum évente {ilésezik, ill. sziikség szerint 6sszehivasarol a vezetd gondoskodik. A
féorum dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével hozza meg, melyhez a tagok
tobbségének jelenléte sziikséges.

A Sziili Féorum dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza. Azonos szavazat esetén az
elnok dont. Hatarozatképes a Sziil6i Forum akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van.

A férum a hozza benyujtott panaszt megvizsgdlja, €s a vizsgalat eredményérdl 15
napon beliil tajékoztatast ad.

Dokumentacio:

A Sziil6i Forum iiléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni, (a jegyzOokonyvnek
tartalmazni kell: az eljar6 szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az ligyre
vonatkozo lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, és végiil a jelenlévdk és a
jegyzOkonyvvezetd alairast), melynek egy-egy példanyat az érintettnek, a tagoknak
és az intézmény vezetdjének meg kell kiildeni.

A forum feladatai:
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- megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

- dont a hataskorébe tartozoé tigyekben,

- intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellenérzését
ellaté megyei gyamhivatalnal, illetve mds hataskorrel rendelkezd szervnél,

- véleményt nyilvanithat az intézmény vezet6jénél a gyermeket érintd tigyekben,

- javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgaltatdsok tervezésérdl, miikodésérdl, valamint az ebbdl szdrmazd bevételek
felhasznalasarol,

- egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek sziildje, vagy mas torvényes képviselGje, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a
férumnal:

- az intézményi ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, valamint

- az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

A Sziil6i Forum elnékének feladata:

- a napirend Osszeallitasa és a tagok részére torténo kiadasa

- A 5ziil6i Forum tiléseinek levezetése,

- gondoskodik a Sziil6i Férum iiléseirdl a jegyzékonyv készitésérol.

- a Szil6i Forum képviselete az el6zetesen kapott felhatalmazasok alapjan,

- a tagok munkajanak segitése.

A tagok feladata:

- A Szul6i Forum tilésein valo aktiv részvétel,

- a panaszok Osszegyijtése €s sziikség szerinti el6addsa.

A Dboleséde vezetSje koteles az ellatottakat, ill. hozzatartozoikat tajékoztatni az
ellatott jogi képviseld altal nyujthatd segitségnyujtas lehetdségeirdl, a képviseld
elérhetdségérdl, fogadddrajanak idSpontjairol.

A szabalyzat hatalya:

A Sziil6i Forum szabdlyzat kihirdetés utan az intézmény hazirend mellékletét képezi.
A Sziil6i Férum tagjainak névsora és elérhetdsége az intézmény székhelyén és
telephelyén elhelyezett falitjsdgon keriil kihirdetésre, amelyrél a bolcs6de szakmai
vezetdje koteles gondoskodni.

TényS 2019 ..o

Sz1iil6i Forum elnodke
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3.sz. melléklet

Nyilatkozat

MEGALLAPODAS
Gyermekek napkozbeni ellatasa — bolcsddei ellatas igénybevételéhez

Létrejott egyrészt a Ténydi Szent Erzsébet Ovoda és Boleséde (Tényd, Gyéri utca 41),
MASTESZE e
(sziilé/gondviseld/gyam),

| E2) e 1 4 <SP , kozott a

mai napon gyermeke bolcsddei ellatasardl.

................................................... (gyermek neve) varhato-bolcsédei ellatasa

20........... €Vt ho..oooo napjatol a gyermek 3. életévének

betoltéséig.

Az intézmény altal nyujtott ellatas:
> A bolcsddei ellatas alapelveire épiil6 szakszer(i nevelés - gondozas.

Napi négyszeri étkezés, a nyugodt alvas, pihenés biztositasa.

A gyermek szabadlevegdn tartézkodasanak biztositasa.

Az életkornak, és egyéni fejlettségnek megfeleld jatéktevékenység, megfeleld

készségtejlesztés biztositasa.
> Kiilonleges bandasmddot igényld gyermekek esetében korai fejlesztés.

(1) A bolcséde a csaladban nevelkedd, 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat,
szakszer(i gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd a
bolcsédében.

(2) A boleséde az (1) bekezdésben foglaltakon tal végezheti fogyatékos gyermekek
korai rehabilitacids célt nevelését és gondozasat is. A bolcsddei ellatas keretében

Y V V

a Kt. szerinti szakértéi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye alapjan a
fogyatékos gyermek legfeljebb 5 éves kordig fejlédését biztositdé korai
fejlesztésben és gondozasban, vagy fejlesztd felkészitésben vehet részt.
Az ellatas idotartama:
A Dboleséde  vallalja ... nevli  gyermek
napkozbeni ellatas formdjaban hétkoznapokon 7% — 17 6ra kozotti idStartamban.
A bolcesddei ellatds ingyenes, fizetni kizdrdlag az étkeztetésért kell.
A gyermek napkozbeni ellatdsa intézmény téritési dijanak alapja az élelmezés
nyersanyagkoltségének egy ellatottra jutd napi Osszege. A személyi téritési dij a napi
Osszeg altalanos forgalmi addval novelt Osszegének és az igénybe vett étkezések
szamanak, valamint a normativ kedvezményeknek a figyelembevételével keriil
megallapitasra.

Gyermekétkeztetés esetén:
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e Gyermek utdn az intézményi téritési dij 100% (6nkéntes sziil6i nyilatkozattol
fiiggden 0 %)
e Harom vagy tobb gyermekes csaladonként, gyermekenként az intézményi
téritési dij 0%
e Tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek utan az intézményi téritési dij 0%-a
e A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek utan az
intézményi téritési dij 0 %
A napi téritési dij Osszege ........... Ft, melyet minden honap masodik szerdajan kell
befizetni 14% — 16% éra kozott. Az étkezés reggelit, tizorait, ebédet és uzsonnat foglal

lakeIme: ...
A bolesddei ellatas megsziinik:
e abdlcsédei év végén, ha a gyermek 3. életévét betdltotte,
e haagyermek az (1), illetve a (2) bekezdés szerinti életkort elérte,
e a boOlcséde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi dallapota miatt
bolcsédében nem gondozhatd, illetleg magatartdsa veszélyezteti a tobbi
gyermek egészségét.(15/1998.(1V.30.) NM rendelet 43.§ (3) bek.)
1997.évi XXXI. torvény 42/A § A bolcs6dei felvétel soran elényben kell részesiteni azt
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziilGje,
vagy mas torvényes képviselGje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all.
ATUBIOtE. .o (sziil6 neve)
nyilatkozom, hogy az 1997. évi XXXI. tv. 33. §. (2) bek. értelmében a bolcsddei ellatas
tartalmarol, feltételeir6l, az intézmény rdélam ¢és gyermekemrdl vezetett
nyilvantartdsokrol, az intézmény hazirendjérél, a betegségek hidnyzdsok
kezelésének, panaszjogom gyakorldsanak moddjardl, a sziildi érdekképviseleti
férumrdl a tdjékoztatast megkaptam.

Mint gyermekem torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi
XXXI. tv. 33. §. (3) bek. b. c. pontja értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan
vezetett nyilvantartasokhoz adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben
és a természetes személyazonositd adatokban torténd valtozasokrol (név, lakcim,
telefonszam, munkahely-valtozas) az intézmény vezetdjét értesiteni kotelességem.

A sziil6 vallalja, ha a kozolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon
beliil a bolcséde vezetdjével tudatja.
Jelen MEGALLAPODAS a gyermek elldtdsanak megsziinésével automatikusan
hatalyat veszti.

A MEGALLAPODAST és tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben
megegyezOt — tudomasul vették és alairtak.
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A bolcsdde az ellatott adatait az 1993. évi III. torvény rendelkezései alapjan nyilvantartja. Az adatokat
az 1992.évi LXIII(személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo) torvény
el6irasainak megfeleléen titkosan kezeli.

Tényé, év ho nap
Sziil6/gondvisel6/gyam Derdakné Ujfalusi Renata
Sz.ig.szadm:..................... intézményvezetd
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4 sz. melléklet
HAZIREND

Bolcsddei ellatas Tény6 Kozségben

A hazirendben azokhoz a kisgyermekes sziilokhoz szeretnénk szdlni, akik
gyermekeiket bolcs6dében kivanjak elhelyezni, illetve érdeklédnek a varosunkban
mikodd bolesddei ellatas irant.

A boleséde a gyermekjoléti alapellatas része. a Ténydi Szent Erzsébet Ovoda és Bolcsdde, a
Tényd Kozség Onkorményzat fenntartasaban, a csaladban nevelkedd 20 hetes - 3 éves
kort gyermekek napkozbeni ellatasat 12 féréhelyen biztositja.

A bolcséde, mint a Ténydi Szent Erzsébet Ovoda és Bolcséde intézményegysége,
Tényoén a székhely 6vodaval nem azonos épiiletben mikodik.

Mindazon csalddok igénybe vehetik a bolcs6dét, akiknek lakdhelye/tartozkodasi
helye az ellatasi teriiletiinkon van, és sziikségiik van arra, hogy napkozben masok
gondoskodjanak gyermekeikrdl: elsédlegesen a dolgozd, hivatasukat gyakorlo
sziil6k, a gyes mellett munkat vallalo, gyermekiiket egyediill neveld, sajatos
képességli gyermeket neveld, a tanuld sziildk, valamint egyéb szocidlis indok
alapjan.

Bemutatjuk, hogyan tudjuk a sziilokkel egyiitt szolgalni azt a célt, hogy gyermekeik
zavartalanul, testileg, lelkileg kiegyenstlyozottan fejlédjenek mindenki Ordmére.
A személyiség megalapozdsaban a csalddi nevelés az elsddleges, a bolcséde
kiegészitd és tovabb épitd feladatokat 14t el.

Fontos, hogy a bolcsédei gondozast, nevelést képzett, a korosztaly sajatossagait jol
ismerd szakemberek végezzék egyénre szabottan, kis létszdmu csoportban, ahol
kialakulhat a kisgyermeknevel6vel a személyes érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat.

Kérjiik, fogadjak szeretettel, és az eredményes egyiittmiikodés reményében
hasznositsak tandcsainkat.

Mi a teendd, ha bolcs6débe jon a gyermek?

Eljegyzés a Tényéi Szent Erzsébet Ovoda és Bolcs6de intézményvezetéiénél (Tényd,
GyOri utca 41). A ,Bolcs6dei felvételi kérelem” kitoltése utan a felvételhez sziikséges
nyomtatvanyokat a bolcsédében megkapja, melyekkel felkeresi a hazi
gyermekorvosat. Beszerzi a sziikséges munkaltatoi, iskolalatogatasi vagy szocidlis
indok miatti igazolast. A kitoltott iratokat a sziilé benyujtja intézményvezetéhoz,
akitdl tajékoztatast kap a bolcsddei napi rendrdl, hazi rendrdl, a gyermekétrendrdl, a
gyermeket éré kozosségi hatdsokrol. A boleséde viszont tajékoztatast kér a sziil6ktdl
a gyermek napirendjérdl, étkezési, alvasi szokasairdl, jatéktevékenységérdl. A
gyermek és kornyezetének megismerését célozza a csaladlatogatas is, mely optimalis
koriilmények kozott a beszoktatast megel8z6en kertil sor.
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A bolcsbde célja
» A gondozas, nevelés személyi és targyi feltételek biztositasaval olyan légkor
megteremtése, amelyben a kisgyermek biztonsagban érzi magat, lehetOsége
van a nyugodt, elmélyiilt, aktiv jatéktevékenységre.
> A kozosségi €let alapjainak lerakdsa a szakember hatékony segitségével.
A bolcs6de feladata
» Mindazon csalddok gyermekeinek a szakszer(i gondozasa és nevelése, amely
csaladok igénybe veszik a bolcs6dei ellatast.
Mit nyujt a bolcs6de?
> Biztositja a gyermekek szakszeri gondozasat, nevelését, kozelit a csaladban
torténo ellatashoz.
> Jol Osszedllitott napirendjével elGsegiti az elmélyiilt, aktiv jatéktevékenységet
az iddjarastdl fliggden a szobaban, ill. a szabadban.
A mozgas Osszehangoltsaganak fejlédéséhez megfeleld6 mozgaslehetéség
biztositasa.
A bolesOde étrendje az egészséges fejlddést, a helyes taplalkozast szolgdlja.
Orvosi feliigyeletet biztosit.
A szokdasok, szabalyok elsajatitasat, az onallosodas folyamatat segiti.
A gyermekek fejlédését figyelemmel kiséri, naprakészen dokumentalja.
A bolcs6édénk nyitottsaga lehetové teszi a mindennapi taldlkozast a sziil6 és a
kisgyermeknevel§ kozott. A partneri kapcsolat a csalddokkal valo
egytiittmiikodésen alapuld 6szinte bizalomra épiil.
» Megkonnyiti az atmenetet a bolcs6débdl az dvodai életbe.

Y

YV V VY

A bolcs6dei beszoktatasrol

A sziilével torténd beszoktatds sordn a gyermek és a kisgyermekneveld kozott
fokozatosan kialakulo érzelmi kotddés segiti a gyermek 1j kornyezetének
megismerésében, elfogaddsdban. A beszoktatds ideje alatt a gyermek a sziilével
egylitt vesz részt a bolcséde kozosségi életében. Ebben az idében gy, mint otthon a
szild latia el a gyermekét, és fokozatosan engedi at a teenddket a ,sajat
kisgyermekneveldnek”. A csaladtol valo elszakadds negativ tiinetei igy csokkennek.

A kisgyermekneveld szerepe

A kisgyermeknevel6 nemcsak felligyel a rabizott gyermekekre, hanem neveli,
gondozza Oket, biztositja szdmukra a harmonikus testi, szellemi fejlédés lehetdségét,
feltételeit.

A kisgyermekneveld nem poétolja, hanem csupan helyettesiti az anyat, ismerve és
tiszteletben tartva a gyermek egyéni fejlédési titemét.

A ,sajat kisgyermeknevel0” érzelmi biztonsagot jelent a gyermek szdmara.

A sziildvel a korrekt, partneri egyiittmtikodésre torekszik, megvalosuldsanak
szintereit napi beszélgetések, sziiloi értekezletek, sziilécsoportos beszélgetések,
hirdet6tabla, tizend fiizet és szervezett programok formajaban teremti meg.

47



Mikor nem hozhat6 bolcs6débe a gyermek?

Azokban az esetekben, amikor az orvos olyan betegséget allapit meg, amellyel
kozosségbe nem vihetd a gyermek. (HOemelkedés, 1dz, hanyas, hasmenés, rossz
kozérzet esetén, vagy ha a csaladban fert6z6 megbetegedés fordul eld.)

BETEGSEG, HIANYZAS

A kisgyermek betegségérdl a bolcsddét kérjiik értesiteni. Fokozottan érvényes fert6z6
betegség esetén.

Ha a kisgyermeknek 37,5 C laza, tobbszori hasmenése van, vagy hany, a sziiloket
azonnal értesitjiik, ezért indokolt, hogy telefonon elérhetOk legyenek. Betegség
okozta hidnyzas utdn CSAK hazi gyermekorvosi igazoladssal johet tjra a kisgyermek
bolcs6débe, melyet utodlag nem all médunkban elfogadni.

BolcsOdeorvos rendszeresen latogatia a gyermekeket. Feladata a prevencio, a
gyermekek felvételi/éves statuszvizsgalata, a bolcsédébe jaro kisgyermekek
egészséges fejlodésének figyelemmel kisérése, illetve az oOvodaba induldk
statuszvizsgalata.

A BOLCSODE NYITVATARTASI IDEJE

A bolesdde hétf6tdl péntekig 07.00 — 17.00 tart nyitva.

Ha a kisgyermekért nem a sziild jon, akkor kérjiikk, hogy bemutatkozas céljabdl a
megbizott személy a sziilével kozdsen j6jjon el a bolcsédébe. Amennyiben a sziilok
valamilyen rendkiviili esemény miatt nem tudnak a kisgyermekért jonni,
haladéktalanul kérjiik értesiteni a bolcsédét.

GONDOZAS

A Dbolcs6édei gondozds feladata a gyermek testi - és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlédés elOsegitése. Gondozads kozben az egyéni bandsmod, a
kisgyermeknevel$ meleg, szeretetteljes odaforduldsa segiti a gyermeki személyiség
teljes kibontakoztatdsat. Ehhez nyujt segitséget a folyamatos napirend. A bdlcsédei
napirend egyszer(i, a kisgyermek szdmara konnyen kiismerhetd, kovethetd, az
évszakoknak megfelel6. Benne a jatéktevékenység és a gondozasi miiveletek
rendszeresen ismétlédnek, mindig ugyanabban az idében torténnek:

Napi rendiink

7.00 - 8.00 Erkezés, kézmosas, jaték

8.00-8.30 Reggelizés

9.30-10.45 Jaték a szobaban illetve idgjarastol fiiggden a szabadban

10.45-10.00 Tizoérai

10.00-10.55 Oltdzkodés, udvari jatéktevékenység

10.55-11.30 Bemenetel, vetkdzés, fiirddszobai tevékenység

11.30-12.00 Ebédelés

12.00-14.30 Alvas, csendes pihend

14.30-14:45 Ebredés, fiirdGszobai miiveletek

14:45-15:15 Uzsonndzas

15.00-17.00 Jatéktevékenység hazaadasig
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Kérjiik a kedves a sziil6ket, hogy reggeli kozben ne érkezzenek gyermekiikkel, mert
a kisgyermeknevelOk a reggeli étkeztetéssel vannak elfoglalva és nem tudjak fogadni
az érkez6 gyermekeket.

ETKEZES

A boles6de, melegitd konyhaval rendelkezik, az egészséges, korszerti taplalkozasi
irdnyelvek betartasdval, hdzias izekkel minden nap friss ételt készit a gyermekek
szamadra a beszallito. A bolcsdde a kisgyermekeknek napi négyszeri étkezést biztosit:
reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna.

Az egészséges életmodra nevelést mar kisgyermekkorban érdemes elkezdeni. A
kisgyermek étrendje 6sszehangolast igényel az otthoni étkezéssel, ennek érdekében a
heti étlapot az atadoban kifliggesztve olvashatjdk a sziil6k, hogy a nap tovabbi
részében, illetve hétvégén mivel egészitsék ki gyermekiik otthoni étkezését.

BEFIZETES

A Dbolcsédében téritési dijat az étkezésért kell fizetni, Osszegét targyhdnapra
szamoljak ki, a hidnyzasok levondsara utdlag van lehet0ség. Hidnyzds esetén -
étkezésben hidnyzoként - a reggel 8.00 oraig bejelentett gyermekeket tudjuk
elfogadni. Az ingyenesen étkez0 gyermekek sziileinek, ebédbefizetéskor
személyesen kell jelezni, hogy mely napokon kérik a bolcs6dei szolgaltatast.

SZUNETEK, ZARASOK

A bolcs6de hétvégén, valamint a hivatalos, torvény altal biztositott iinnepnapokon
zarva tart. A nyari, téli zarasokat a fenntarto allapitja meg

A nyari zaras 3-4 hét, mely id6 alatt a bolcséde épiiletében karbantartasi - és felajitasi
munkalatok folynak. A téli zarads kardcsony és szilveszter kozotti munkanapok.
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